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ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE
AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

La actualizacién del © > DADS |
portafolio y declaracion de
autoevaluacion de servicios
de salud se En el inicio de la
realiza por medio del ingreso pagina oficial del
al formulario de novedades DADIS

de prestador.

www.dadiscartagena.gov.co G

0]

Directamente ingresando
al siguiente enlace:

!

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ingreso_prestadores.aspx?ets_codigo=13001



http://www.dadiscartagena.gov.co/

ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

@ 'é;’ é:'lllg PR DISTRITO:CARTAGENA. DIRECCION DISTRITAL DE SALUD:DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DISTRITAL
DE SALUD - DADIS CARTAGENA

Para IPS, Transporte especial de
pacientes y Entidades de objeto
social diferente

Usuario: 13001XXXXX01
Contrasena: 13001NITO1

Luego, INGRESAR.

Si usted cambio su contrasena,
digitela para ingresar.

\,

INGRESO DILIGENCIAMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
FORMULARIO DE NOVEDADES Y/0 AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PARA RENOVAR LA HABILITACION UN ANO MAS.

ACTUALICE SU PORTAFOLIO Y REALICE LA DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019 Y LA
RESOLUCION 2215 DE 2020.

Usted s& encuentra en |a Entidad Terntorial de Salud:

DISTRITO:CARTAGENA. DIRECCION DISTRITAL DE SALUD:DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DISTRITAL DE SALUD - DADIS CARTAGEN/

Usuario
Si usted es Prestador de Servicios de Salud, y olvido su usuario v contrasefia para ingresar a este formulario, oprima el botdn: "ofvidé I contrasena”, v asi le llegard a su cuenta de (12 digitos)
correo electronico declarada en el REPS, |a informacidn, para su inareso,

130010CKKK0L

Contrasefia

Por su sequridad por favor: Cambie su contrasena en el primer ingreso de este formulario v de manera periddica, CI iC AQU | — <

Qlvidé |a contrasefia ...

\, 7

* Hasta tanto no se acerque a |a Entidad Departamental o Distrital de Salud de su junsdiccion, v radique el formulario de novedades v anexe los documentos como se menciona en las Resolucion 3100 de 2019, NO se considerara radicada la
novedad y no se verd reflejada en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, lo anterior, dentro lo normado en dicha resolucion,




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE
AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

3 I La salud .
ﬁ es de todos e

zz- Mowvedades

En el submend, Actualizacion de portafolio y declaracion
autoevaluacion de servicios, encontrara cada uno de los

Estado de la inscnipcion antes de
la Mowedad

 MNovedades Prestador

[ 3

pasos para realizar el proceso de actualizacion del ~Movedades Sede
portafolio y declaracion de la autoevaluacion de servicios. Floozdzizs fspsmsisd rsaizil

Declaracion de la Autoevaluacidn
de Servicios en las Novedades
- I prirmir Fornmularno Movedades

La actualizacion del portafolio y declaracion de la w Finalizar novedad TRAMITE EN
autoevaluacion de servicios de salud, se debe realizar para

cada una de las sedes de prestador inscritas en el REPS,
empezando por la sede principal y ejecutando las cinco

== Novedad Apertura de Sede

- . E::-Actua!i_zﬂciﬁn purlzlful_i::: W
actividades aqui relacionadas: - dedaracion autosvaluacion de ’
1' Camble Contraseﬁa -__\S.f:rtu;‘-::;j.lsalizacién Portafolio de
2. Cambie correo electrénico j;”.‘:_.‘i;‘f;fm Autoevaluacién de
3. Actualice portafolio de servicios _ Ver Dedaracién Autoevaluacion de

., .. Servicios
4. Declare autoevaluacion de servicios Imprimir Distintivos de
. . . . ey ., .. » Habilitacion de Servicos-Res.
5. Imprima distintivos de habilitacion de servicios. 3100 de 2019

z2. Solicttud e impresian

Dastintivos

Distintivos de Habilitacidon de
 Servicios: Solicitud e Impresion- ~




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Esta funcionalidad, permite conocer el estado de las cinco (5) actividades que debe realizar el
prestador de servicios de salud para la actualizacion del portafolio y la declaracion de la
autoevaluacion de servicios de salud.

%, Grabar I W, Nuewvo I ﬁluﬂ:ar] L ] et Ayuda J

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es |z funcienalidad que |2 permita realizar seguimiento a su proceso de actuslizacion de portafolic v dedaracidn de la autoevaluacion de servidos de acwerdo a la Resolucion 3100 de 2019 y 2215 de 2020,
Cuando los 5 botones pasen de coler GRIS 3 AZUL es porque su proceso de actuslizacion de portafolio y declaracidn de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

DATOS PRESTADOR Y SEDE
Cadigo Habilitacidn Prestador |

Clasa de Prestador — “ | Departamento prestador | Bolivar w | Municipic prestador | CARTAGENA |
Seleccionar sede del prestador [ 130010300701 w

Municipio sede del prestador

CARTAGENA W

Departamento sede del prestador

Bolfvar e

SEGUIMIENTO A SU ESTADG DE LA ACTUALTIZACION ¥ DECLARACION DE AUTOEVALLWMCION DE SERVICIOS DE SALUD.

1. CAMBIE CONTRASENA

Qué se debe hacer?
Ir al link Cambiar Contrasenia, que se

encuentra en este formularic en el mend del [Ir al link Actualizacdn Portafolio de Servidos, Luega de reslizar la actitn 2 en ese mismo Ir al link Dedaracién de la Autocevaluacdn de

Formulario realice la Actualizacion Portafolio de e ' . Ir al link Imprimir Distintives de Habilitacion de Servidos, que se
Servicios. fneawr;j lﬁ?qﬁr:;"ﬁ;;ﬁ;ﬁamu'am iz encuentra en este formulario en el mend del lade Equierdo de su
. pantalla. NOTA: Debe tener en csenta que este proceso debe ser
awtorizado por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
el prestador se encuentra inscrito.

lado izquierde de su pantalla. Despdes de |que se encuentra en este formulario en el mend

realizar este proceso exitoso, ingrese de del lado izquierdo de su pantalla, luego

nueve al REPS. seleccione la sede del prestador; para realizar
los cambios del cormeo electrénico.

Aqui podra visualizar

, > Visualice documento paso a paso para realizar la actualizacian del portafolio y declaracion de autoevaluacidn de servicios de salud.
el documento guia.




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

1. Cambiar contrasena

. . - - v Achualizacion portafolio
Al dar click en “cambiar mi contrasena”, y . =Y
dedclaracion autoevaluacion de

visualizara en la pantalla su usuario y los Servicios

- == . Mi estado...
campos para FEQISUEH' la nueva contrasena: Slizacidn Portafolio de

Servicios
Ver Actualizacidon Portafolio de
Servicios

Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicics-Res.
2100 de 2015

22 Cambiar mi contrasena
p-Cambiar mi contrasefia

- Salir




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE
AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

W%, Grabar | BE. Nueve | By Buscar | M | & Ayuda |

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es |z funcionalidad gue le permite realizar sequimiento a su proceso de actuslizacion de portafolic v dedaracien de la autoevaluacion de servidos de acwerdo a la Resoludon 3100 de 2019 y 2215 de 2020,

Cuanda los 5 botones pasen de color GRIS 2 AZUL =s porque su proceso de actuslizacidn de portafolio y dedlarsdén de la autoevaluadén de servidios ha tarminado con EXITO.

DATOS PRESTADOR Y SEDE

Cadigo Habilitacidn Prestador |

Clase de Prestader “ | Departamento prestador |Bolivar | Municipio prestador | CARTAGENA |

Selecrionar sede del prestador w
Departamento sede del prestader Balhvar w Municipio sede del prestador CARTAGENS w

SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTUALTZACION ¥ DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

Qué se debe hacer?

Ir al link Cambiar Contrasenia, que se d fizar | e o _

encuentra en este formularic en el memnd del |Ir al ink Actualizadcn Portafolio de Servidos, ::'L'Egul —— ?ar laa:itjunl"- Enﬁsc":ﬁgln d Ir al link Dedaraddn de la Autoevaluadcn de

lado izquierdo de su pantalla. Despies de  |que se encuentra en este formulario en el ment [0 o FESHCE e Servicios, que se encuentra en este formulario

realizar este proceso exitoso, ingrese de del lado izquierdo de su pantalla, luego

nuevo al REPS, seleccione la sede del prestador; para realizar
los cambios del mmeo electrénico.

L al link Imprimir Distintivos de Habilitadion de Servides, que se
Servicios, . Eal- encuentra en este formulario en &l mend del lado zguierde de su

e pantalla. NOTA: Debe tener en cuenta que este proceso debe ser
awtorizade por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
el prestador se encuentra inscrito.

Visualice documento paso a paso para realizar la actualizacion del portafolio y declaracion de autoevaluacidn de servicios de salud.



ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

2. Cambiar correo electronico:

De click sobre “Actualizacion Portafolio de Servicios” y seleccione la sede principal .
2. Novedades ol Bl | 1 [FaeEs | ﬁBuscar | & | © Ayuda |
Estado de la inscripcion antes de .
" la Novedad ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

» Novedades Prestador
» MNovedades Sede
» MNovedades Servicios

DATOS PRESTADOR Y SEDE

1300103007

» Novedades Capacidad Instalada Codigo Habilitacidn Prestador i |
geclam:_:i;'m de |IE AutoevaLl.:llacién - e ; _:i Departamento prestador Municipio prestador
e Servicios en las Novedades ase de Prestador Bolivar o CARTAGENA L
» Imprimir Formulario Novedades . | | |
Einalizar novedad TRAMITE EN Seleccionar sede del prestador 130010300701 il h
" LINEA Departamento sede del prestador | Bolivar hd | Municipio sede del prestador | CARTAGENA b |
- ACTUALICE EL CORREQ ELECTRONICO
i2. Novedad Apertura de Sede —
*Sede S co:re:;me
» Servicios y capacidades instaladas ;Ied];o;‘;?u electrénico | 4
est prestador
iz« Actualizadén portafolio v Confirme
dedaracidén auteevaluacidn de C;Jrreq . correo
servicos :e.:iceh amieo 5 electrénico | h [ 6
Sy . prestador SEdetad
\ Actu alizacién Portafolio de prestador
SEEEs ) ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
er Actualizacion Portafolio de = — s e = —
Sarvicios FINALTIZAR LA ACTUAL TZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA - BC:IRRAR_ TODA LA ACTUALTAACTION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA
DEC|E_II_T:ICi6n Srreslraei A LA SEDE DEL PRESTADOR SEDE DEL PRESTADOR
Servicios . . [ He visualizado preeliminarmente mi actualizacion de
Wer Declaracidn Autoevaluacidn de portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento
Servicios generado para actualizar mi portafolio de servicios.
Imprimir Distintivos de
» Habilitacion de Servicios-Res. .
3100 de 20190 e e T TR T TS ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR

Registre el correo electronico, en los campos correo electronico prestador y sede; los
cuales deben ser confirmados en los campos correspondientes a prestador y sede, oprima
el boton grabar y visualizara la siguiente informacion:




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Cuando aparezca el dialogo que se
muestra a continuacion, de clic en el botdn
aceptar.

Recuerde que la actualizacion del
portafolio, se debe realizar por cada sede
(iniciando por la sede principal) y servicio

por servicio.
|

PR AR NI R LUV L L L

Conbinue salacrionande o 3 155 da saEndcis infanor cada und de ks

SENVICHTS G e384 apr la actuazaann o8l portalx |

: ot A Recibwdos (208
prestadores.minsalud.gov.co dice

Continue seleccionando de Ia lista de servicios inferior cada uno de los : Prestadore

servicios gue desea aplicar la actualizacion del portafelio.

“wNramlydes

Estadp de | indcripcidn antas da
I3 Novedad

hedades Prestadir
Hivedades Seie

Hivedates Servidos

i adis Caiacidied Instaliy
Ceeclaracke d 3 Auioevahaiin
o Servicios @n s Novedades
[mgriir Farrindario Nevedidi

Imgrimir Distinkrms de
Hahlitacian da Sarcioe-Res,

003 e ina

5 Miweddail Apartuna di Sed

Sute
Servigies y Caparidad btalada

s Actvializackn portalolio ¥

claracin sutnevauatin de

aivicin

Hi estads...

Acbuzlizacion Portatnlo da
Gufvigicd

Ver dctuglizaciin Portafilio de
Sanvitos

Declataiie itk 8o
GErvioes

L e R

- ¥izta preeliminar FORTAROLIO DE SERVICIDS

Hﬁr|mh\|ﬂu|

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

AT FRESTRLOR ¥ SEDE

Cidgn Habiltaclin Prestador i —

| Denartementy coestador , -
it e Pt ¥ il o e v
Sebacclonar sade 2 prestadur ] E
Departaenanty sade del prestador o v Hunicgio seds el prestador ¥|

ALIUALIGT LN CXRIC) LEDCT RORICEH

THALTZAR L& ACTLALZACTON PORTARGLIO DOF SERVICHYS PARA LA SEDE  |™ ™ ™ BORRAR ® * ™ TOOW
DEL AEES 1AL

e visualizads presefienimarmuente mi actualizacion de pertaolio da
servicins y estoy de acusndn con el documsenta geseradn par
aitiilizas i portalolo de servicios.

+L[H[I'MR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS Hﬂ%



ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

| “VEK IABLA DE IKANSLCIUON DE SERVICLOS™

3. Actualizacion portafolio _de
Servicios:

En la parte inferior visualizara
los servicios habilitados por el
prestador de los cuales debera
realizar actualizacion uno a uno.

Seleccione el servicio, al dar
clic, se desplegard toda la
informacion para realizar el
proceso de actualizacion del
portafolio y podra visualizar a
manera de informaciéon, como
se encuentra  actualmente
habilitado el servicio antes del
proceso de actualizacion del
portafolio de servicios.

Estado de |z inscripcidn antes de
la Novedad

* Novedades Prestadaor

* Novedades Sede

¥ Novedades Servicios

* Novedades Capacidad Instalada

- Declaracidn de la Autoevaluacidn
de Servicios en las Novedades

» Imiprimir Formulario Novedades

, Finalizar novedad TRAMITE EN
LinE

i1 Novedad Apertura de Sede
*Sede
® Servicios v capacidades instaladas

Servicio selaccionado
I

i Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacidn de
sServicios

* Mi estado...

, Actualizacidn Portafolio de
Servicios
Wer Actuzlizacidn Portafolio de
Eervicios

.. Declaracion Autoevaluacicn de
Eervicios

.. Ver Declaracidn Autoevaluacion de
Eervicios
Imprimir Distintives de

® Hahilitacidn de Servicios-Res.
3100 de 2019

%2 Solicitud e impresidn

Distintivos
Distintives de Habilitacidn de

» Servicios: Solicitud e Impresidn-
Res, 2002 de 2014
Distintives de Habilitacidn de

® Servicios: Solicitud & Imprasicn-
Res. 3100 de 2015

Grupo del servicio:Consulta Externa, Servicio:228-MEDICINA GENERAL

Modalidades v Complej
Oncologico Ambulatorio Hospitalario

idades:

Unidad Otras Centro  Institucidn Complejidad Complejidad Complejidad

Domiciliario extramural referencia remisora baja media alta

manil
51 NO NO NO NO NO NO =11 MO NO

Situacidn actual servicio
saleccionado

Capacidad instzlada:
Descripcion Cantidad
(SALAS)Procedimientos 1

SIGUE IGUAL EL SERVICIO

Accidn Tabla de
transicidn de servicios

O Marque aqui si no desea
TP horoioser estesericio y o aue
desea es cerrar el servicio
seleccionado.

ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

FINALTZAR. LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA |* * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA
LA SEDE DEL PRESTADOR SEDE DEL PRESTADOR

[ He visualizado preeliminarmente mi actualizacidn de
portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento
generado para actualizar mi portafolio de servicios.

Servicio(s) posibles en
que se puede homalogar

| 328-MEDICINA GENERAL

ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR

Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS

(] ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION 5T HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE 5U PORTAFOLIO DE SERVICIOS

PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES MO PODRA REALIZAR CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS®=*

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.

Nombre Grupo
Res.3100-201%

Mombre Servicio
Res.23100-201%

Accion Actualizacion
Portafolic de Servicios

D Cadigo Servicio
] =
Mombre Servicio Res.3100-2019

MEDICIMA GENERAL

Consulta 404 MEDICIMAS ALTERNATIVAS -

Externa HATURCPATIA




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Oprima el boton diligenciar
servicio, lo cual le permite abrir
las nuevas funcionalidades para
continuar con el proceso de
actualizacion de portafolio de
servicios, de la siguiente manera:

a- HORARIOS DEL SERVICIO
b- MODALIDAD DEL SERVICIO
C- COMPELJIDAD DEL
SERVICIO

d- ESPECIFICIDAD
SERVICIO

e- CAPACIDAD INSTALADA
ASOCIADA AL SERVICIO

DEL

i Novedades
Estado de |z inscripcion antes de
lz Movedad
Movedades Prestador
Novedades Sede
Novedades Servicios
Movedades Capacidad Instalada
Declaracion de la Autoevaluacidn
de Servicios en las Novedades
Imprimir Formulario Novedades
Finalizar novedad TRAMITE EN
LINEA

it Novedad Apertura de Sede

Sede
Servicios v capacidades instaladas

a4 Actualizacion portafolio y
declaracion autoevaluacion de

Servicios
Mi estada...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio da
Servicios

Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2013

« Solicitud & impresion

D|5t|nt|\r|:r
Distintives de Habilitacion de
Servicios: Solicitud & Impresidn-
Res. 2003 de 2014
Distintives de Habilitacion de
Servicios: Solicitud & Impresidn-
Res. 3100 de 2019

Accén Teblade  eron 1GUAL EL SERVICIO
transicion 'dE Senyicios
e, [ Marque aqui si no dese
o | Diligenciar servicio homologar este servicio y lo que
S~ desea es carrar el servicio
seleccionado.

Serviciols) posibles en

~om 56 psds homalagar [328-MEDICINA GENERAL

HORARIOS DE. SERVICIO

; . Hi HH ﬂB hd 18 W
| R il ol e e
Lunes 08:00418:00
- . Martes 08:00418:00
oranes Migrcoles 08:00A18:00
Jueves 08:00A18:00
Viernes 08:00418:00
Sabado
Domingo
MCDALIDAD DEL SERVICIO
Intrarmural | Intramurzl |
Extramurz| | Unidad Mdvil Domicilizria Jornada de Salud Extramural |
Prestador de Referencia Frastador Remisar
Telexperticia
Telemedicinz interactiva =l ? .
Telemedicina Telemedicina no interactiva FiEmeniares
Telexperticia
Telemonitoreo

(COMPLEIIDAD DEL SERVICIO

Complejidad [Bada v |

ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Ezpacificidades

Servicio no cuenta con especificidades.

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIC. VISUALIZARA LA CAPACIDAD TNSTALADA TOTAL DE LA SEDE DEL PRESTADOR.




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL
SERVICIO

El prestador de servicios de salud
visualizard& la homologacion de su

capacidad instalada; para los servicios Nimero de SALAS- ]
.. . Capacidades instaladas totales de 3 “Wocedimientos:
donde se origina una nueva CapaC|dad <sedede|prestador mero de CONSULTORIOS- &~

. A dili ' Consulta Externa:

mStaIa:da’ e'l prestador podra dl|lgenCI&}I‘ a Esta registrando para esta sede del prestador a capacidad instalada total de SALAS de Procedimientos.

capacidad instalada con que ofertara el - Fsta registrando para esta sede del prestador |a capacidad instalada total de CONSULTORIOS de
ICI Consulta Externa. -

servicio de salud. onsulta Externa

Ejemplo: para los servicios de consulta

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO. VISUALIZARA LA CAPACIDAD INSTALADA TOTAL DE LA SEDE DEL PRESTADOR,

ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA [* * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA

externa, actualmente la capacidad LA SEDE DEL PRESTADOR SEDE DEL PRESTADOR
instalada reportada en el REPS son las I He visualizado presliminarmente mi actualizacion de

. . .z portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento
salas de P rocedimie ntos, la Resolucion generado para actualizar mi portafolio de servicios.

3100 de 2019, establece que se deben
reportar los consultorios como capacidad

Vista presliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR

su diligenciamiento.




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Una vez realizadas las anteriores acciones, debe oprimir el botdn grabar; para guardar la
1 informacion de manera preliminar del servicio que esta diligenciando.

( %, Grabar I !] Nuewvo | ﬁﬂus:nr | e | ) Ayuda |

Ahora, se selecciona el siguiente servicio, S| APLICA.

Una vez realice el proceso para la totalidad de los servicios, oprima el botén vista preliminar

portafolio de servicios de servicios con lo cual se genera un PDF, donde se evidencia el
estado de los servicios diligenciados.

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE SALUD - RESOLUCION 3100
DE 2019.

‘m 3 — QO HA FINALIZADO LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO [D

SERVICIOS ***

El prestador de servicios de salud para esta sede como se menciona en este documento NO HA FINALIZADO LA ACTUALIZACION
DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

***INICIO DOCUMENTO ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS ***
1300103007 -



ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Después de revisar el PDF, para finalizar el proceso de actualizacion del
portafolio, el prestador deberd marcar el boton “He visualizado preliminarmente
mi actualizacion de portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento
generado para actualizar mi portafolio de servicios.

Adicionalmente debe marcar la caja de dialogo y por ultimo oprimir el boton
grabar, el cual realizara la homologacion de la actualizacion del portafolio de
servicios segun lo declarado por el prestador de servicios de salud.

ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA |* * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA
LA SEDF NEL o Acron SEDE DEL PRESTADOR

He visualizado preeliminarmente mi actualizacion de

— portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento
generado para actualizar mi portafolio de servicios.

Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR

PZ, Grabar | Y Nuevo |E,‘Bustar|q | @ Ayuda |




AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

El prestador de servicios de salud debe verificar que la actualizacion del portafolio de
servicios corresponda a la totalidad de los declarados, en cumplimiento de lo
establecido en la Resolucion 3100 de 2019.

— |

TENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA GPFEI{']N 5I HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS
PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIQS***

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.

Nombre
Grupo

Codigo

ige e Senvid
Servicio Nombre Servicio

Accion Actualizacion
Portafolic de Servidos

SIGUE IGUAL EL SERVICIO

Consulta

onsulta | 328 |MEDICINA GENERAL
MEDICINAS

Consulta | 404 |ALTERNATIVAS -

Exte NATUROPATIA

Nombre Grupo
Res.3100-2019

Consulta Externa

Codigo Servicio
Res.3100-2019

328

Nombre Servicio Res.3100-2019

MEDICINA GEMNERAL

CAMBIA CODIGO Y

NOMBRE DEL SERVICIO

Consulta Externa

415

MEDICINA ALTERMNATIVA Y i
COMPLEMENTARIA - NATUROPATICA

| & Ayuda |

— ,‘ Nuevo |Anustnr| T,




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

4. Ver actualizacion portafolio

de servicios

En esta opcion el prestador de
servicios de salud podra visualizar
su actualizacion de portafolio de
servicios de salud en el estado en
gue se encuentre:

BORRADOR: no ha terminado la
actualizacion del portafolio de
servicios de salud.

FINALIZADO: estado terminado
de la actualizacion del portafolio.

» Novedades Prestador

* Novedades Sede

* Novedades Servicios

¥ Novedades Capacidad Instalada

Declaracion de la Autoevaluacion
de Servicios en las Novedades

w Imprimir Formulario Novedades

_ Finalizar novedad TRAMITE EN
LINEA

i Novedad Apertura de Sede
¥ Sade
® Servicios y capacidades instaladas

it Actualizacion portafolio y
declaracion autoevaluacion de

servicios

= Mi estado...

Actualizacion Portafolio de

Seryig

Ver gc.tualizaciﬁn Portafolio da
Servicios

L4

i Servicos
, Ver [.}t?claracién Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de
* Habilitacion de Servicios-Res,

o SR L LT, -V . SN YT Y

VER ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Cédigo habilitacion de la sede principal(12 digitos) (130010317201 |

Nombres y Apellidos del PI o Razén Social de la IP5 (DI |

Clase de Prestador

| Instituciones - IPS v |
DATOS DE LA SEDE QUE DESEA VER LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Cédigo habilitacion sede | 130010317201-Principal v
Departamento | Bolivar v|
Municipio CARTAGENA v

Ver Actualizacion Portafolio de Servicios.

P

oI [ L

@ Ayuda

3100 de 2019




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Ingresar en botdon “Mi estado” donde puede verificar el avance en la actualizacion del
portafolio de servicios.

Formularie de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud

Minsalud

| P o | Py | ayuc |
Extads ds la inscripeicn arke da
la hervmdad MI ESTADD...
Hevadadid Pradtadas
Hevadades Sads . . . .
Novadades Sandos [ EFTADO: Ex Iy funcicnalicad que le permite reslizar peg BN e ach, e ¥ iin de la autcavalusciin de penncion de soserdo B ls Resohaoidn 3100 de 2019 v 2215 o 2020
Nn’“ﬂlﬂl:ll.':.ﬂlhddld]lﬂ-‘;lhdl Cusndo koa § botones pasen de color QRIS & ATLL ex porque su procesc de Gn de la sutcevsluacion de ssrvicion ha berminado con EXITE,
Bl L N .
da Barvicaos 4 las Mevadadis 0 RE EDE
Imnprimer Formrailana Novedates Codigo Mabiktaciin Prestsdor
Imprimir Distinthns o
Habilitaciin de Servicios-Res. L
2003 de J0L4 Sslaccerar isds dal prantador

Dapartamants sade dul prastader
Tace
Servicics ¥ Capacided nstalads

Mo aatida..
Actualzpcikin Portaflic de

Lo
Wer Actuskzacsin Portaficlio de
Sarvicca
Dwclaracian Aubsaabacion da
Earvicies f rtafolio de

ar Declaracidn Autoavaluscidn de " i : CHOE, (U 5 Broueniny en s - - = 3 : b Murtoesaluacitn de
Earvicios 2 2 - & &l mend del ladc . e . nitra an azte formubsrio en
Imprimir Digtintiog o T [ . 2 pisrds de mu pantalls.
Habilitackn de Servicos-Res,
100 dle J009

rmi conbraseis

Zalir



ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

5. Declaracion de la autoevaluacion de servicios

En el menu del lado izquierdo de su pantalla visualizara el link para el ingreso a esta
funcionalidad

sAdnakizacion portafolio y

de::lara-:mn autoevaluadon de

> Mi estado...

" Actualizacion Portafolio de
Servicios

|, Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios

——ﬁ Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Ver Declaracion Autoevaluacion de
= -~

Servicios
Imprimir Distintivos de
[* Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Seleccione la sede del prestador que realizara la declaracion de la autoevaluacion de \

servicios, recuerde que debe seleccionar una sede que haya finalizado la actualizacion
del portafolio de servicios.

DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE
Codigo Habilitacion Prestador

1200103007

1 Departamento prestador Municipic prestador
Clase de Prestador |I Bolivar - | | CARTAGENA - |
Seleccionar sede del prestador 120010300701 b
Departamento sede del prestador | Bolivar w | Municipio sede del prestador | CARTAGENA - |

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD EN LA INSCRIPCION
DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DESPUES DE HABER REALIZADO LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO.
Autoevaluacién: Mecanismo de verificacidn de las condiciones de habilitacién establecidas en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES ¥ HABILITACION DE SERVICIOS

DE SALUD (Resclucion 2100 de 2019.), que efectia pericdicamente el prestador de servicios de salud vy que propende por el autocontrol permanente, participativo vy reflexivo
sobre la prestacion de los servicios de salud a ofertar.

Declaracion de autoevaluacion: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en el REPS después de haber realizado la autoevaluacidn. Es decir, que es5 el
proceso gue usted va a realizar en este formulario.

CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNICO ADMINISTRATIVA; SUFICIENCIA PATRIMONIAL Y FINANCIERA; CAPACIDAD TECNOLOGICA Y CIENTIFICA.

Seleccionar las condiciones:-Capacidad TWstratiua; -Capacidad Suficiencia Patrimonial v Financiera. T o T o

tCumple con la Capaddad Técnico-

éCump_rIe con la Capacidad Técnico- ( S| ) Administrativa? s
Administrativa? ¢Cumple con la Sufidencia Patrimonial v )
cCumple con la Suficiencia Patrimonial v @ Finaciera? i

- NG
Finaciera? cCumiple con ka Capaddad Tecnoldgica v Cier HO APLICA .




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE
AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DESPUES DE HABER REALIZADO LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO.

Autoevaluacion: Mecanismo de verificacion de las cendiciones de habilitacién establecidas en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES Y HABILITACION DE SERVICIOS
DE SALUD (Resolucion 3100 de 2019.), que efectla peridgdicamente el prestader de servicios de salud v que propende por el autocontrol permanente, participativo v reflexiva
sobre la prestacion de los servicios de salud a ofertar.

Declaracion de autoevaluacion: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en el REPS después de haber realizade la autoevaluacion. Es decir, que es el
proceso que usted va a realizar en este formulario.

CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNICO ADMINISTRATIVA; SUFICIENCIA PATRIMONIAL Y FINANCIERA; CAPACIDAD TECNOLOGICA Y CIENTIFICA.

Seleccionar las condiciones:-Capacidad Técnico Administrativa; -Capacidad Suficiencia Patrimonial v Financiera.

éCumple con la Capacidad Técnico- I
Administrativa?

dCumple con la Suficiencia Patrimaonial v I
Finaciera?

éCumple con la Capacidad Tecnoldgica v Cientifica?

Seleccionar todos los servicios de la condicion de capacidad tecndlogica y cientifica.

Grupo del Servicio ]
Consulta Externa 328 -MEDICINA GENERAL b1 | i

?lta Externa 415 -MEDICINA ALTERNATIVA Y COMPLEMENTARIA - NATUROPATICA SI Cambiar

He visualizado preeliminarmente mi declaracion de autoevaluacion de servicios y estoy de acuerdo con el documento generado para presentear mi

yraciﬁn definitiva.

ATENCI'[')__N: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA . . " .
DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS. *#% DESPUES NO Vista preeliminar DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PODRA REALIZAR CAMBIOS***

e Grabar Al finalizar, GRABAR




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

6. Ver declaracion de la autoevaluacion

de servicios

Al oprimir el boton ver declaracion
autoevaluacion de servicios, podra
visualizar la  declaracion de
autoevaluacion de servicios de
salud.

s Acnualizacion portafolio y

dedaradon autoevaluadon de
servidos
» Mi estado...
5 Actualizacién Portafolio de
Sarvicios
h‘nfa'ﬁ.cl:ualizaciﬁn Portafolio de
Servidos
Dedaradon Autoevaluacion de
Servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintives de
» Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

VER DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR

Codigo habilitacion de la sede principal{12 digites) [L30010300701 |
|

Nombres y Apellidos del PI o Razén Social de 13 IPS [

Clase de Prestador — 1T

Cédigo habilitacién sede [ 130010300701 I v |
Departamento | Bolivar v |

Municipio | CARTAGENA v |

Ver Autoevaluadon de Servidos de Salud.

j8


HIPERVINCULOS/declaracion definitiva autoevaluacion de servicios 3100 de 2019.pdf

ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE

AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

» Imprimir Formulario Novedades

. Finalizar novedad TRAMITE EN
LINEA

u:« Novedad Apertura de Sede
* Seda
» Servicios y capacidades instaladas

iz Actualizacion portafolio y
declaracidn autoevaluacion de

servicios

* Mi estado...

Actualizacion Portafolio de
Servidios

Ver Actualizacidn Portafolio de
Servicios

Declaracion Autosvaluacion de
Servicios

C

Ver Declaracion Autoevaluacion de

13 "
Sery

Imprimir Distintivos de NN

* Habilitacion de Servicios-Res.

3100 de 2019 —

7. Imprimir distintivos de habilitacion de servicios
En esta funcionalidad el prestador de servicios de salud podra realizar la ultima

actividad de las cinco relacionadas en este proceso, para lo cual debe oprimir el
boton Imprimir distintivos de habilitacion, de la siguiente imagen:

IMPRIMIR DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS-RES. 3100 DE 2019

DATOS DE LA SEDE (debe seleccionar cada una de las sedes para realizar el proceso de Impresion 6 Solidtud de DISTINTIVO DE HABILITACION DE SERVICIOS, solo para

servicios de la Resolucion 3100 de 2019).

Cadigo Sede - Nombre Sede | 13001031?201-Prlntlp3l/ \ 2 ,) v|
Departamento Bolivar v | Municipio | CARTAGENA v |

9 Registros encontrados.

Nimero Unico de Estado del

Marque para R o Nimero de
seleccionar el Nombre del servicio HDE?;:C‘:? dde D:ﬂ]."m.'? dde descargas del
servicio. abIfitacion de Habilitacion de Distintivo
Servicios Servicios
N e Consulta Externa 312 EMFERMERIA DHS50070545 VIGENTE 1
O Consulta Externa 328 MEDICINA GEMERAL DHSS0070546 VIGENTE 2




ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION DE
AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

MI ESTADO...

MI ESTADO: Ez |z fundicnalidad que |= permite realizar sequimiento a su proceso de actuslizacion de portafolic v dedaracién de |2 autoevaluacion de servidos de acuerdo a la Resoludan 3100 de 2019 y 2215 de 2020,

Zuands las 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es parque su procesa de actualizacisn de partafolio v declaracién de |a autsevaluacién de servicios ha tarminads con EXITO.

DATOS PRESTADOR Y SEDE

s E -- e
Zlzz2 de Prastador % | Departaments prestador Municipio prestador | CARTAGENA W

3eleccionar sede del prestador

Jepartamento sede del prestadar Municipio sede del prestadar CARTAGENA W

ISEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTUALIZACION Y DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

ué s2 debe hacer? Qué 5= debe hacar? Qué se debe hacer?

Ir al link Cambiar Contrasefia, que se
snouentra en este formulanio en el mend del [Ir al link Actuslizacion Portafolie de Servidos,
ado izquierde de su pantalla, Despies de |que se encuentra en este formulario en el mend

&3 del lado zquierdo de su pantalla, luego
salectione |a sede del prestador; para realizar
los cambios del ormes electrénico.

Qué se debe hacer? Que se debe hacer?

Luego de realizar [a accidn 2 en ese misme ] e e
formulario realice la Adtualizacion Portafolio de 7=l .|".1k LraEfin il ke iy dE. Ir &l link Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicos, que se
- Servicos, que se encuentra en este formularic en & . : —
Servicios. —ed B o ke e o encuentra en este formulario en el mend del lado zquierds de su
' pantalla. NOTA: Debe tener en csenta que este proceso debe ser
autorizade por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
el prestador se encuentra inscrito,




RESOLUCION 3100 DE 2019

Articulo 12. NOVEDADES.

Los prestadores de servicios de salud estan en la obligacion de reportar las
novedades que aqui se enuncian, ante la respectiva secretaria de salud
departamental o distrital, o la entidad que tenga a cargo dichas competencias,
diligenciando el formulario de reporte de novedades disponible en el
aplicativo del REPS publicado en la pagina web de cada entidad territorial v,
cuando sea el caso para su verificacion anexara los soportes definidos en el
Manual de Inscripcion de Prestadores y Habilitacion de Servicios de Salud.

Se consideran novedades las siguientes, las cuales se encuentran definidas
en el Manual anexo a la presente resolucién.



RESOLUCION 3100 DE 2019

NOVEDADES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD:
a. Cierre del prestador de servicios de salud.

b. Disoluciéon y liquidacion de la entidad.

c. Cambio de domicilio.

d. Cambio de nomenclatura.

e. Cambio de representante legal.

f. Cambio de razén social o nombre que no implique cambio de NIT, ni de
documento de identidad.

g. Cambio de datos de contacto (teléfono y correo electrOnico). TRAMITE EN LINEA



RESOLUCION 3100 DE 2019

NOVEDADES DE LA SEDE:

a. Apertura de sede.

b. Cierre de sede.

c. Cambio de domicilio.

d. Cambio de nomenclatura.
e. Cambio de sede principal.

f. Cambio de datos de contacto (telefono y correo electronico).
TRAMITE EN LINEA

g. Cambio de director, gerente, administrador o responsable.

h. Cambio de nombre de la sede, que no implique cambio de
razon social.



RESOLUCION 3100 DE 2019

DEFINICIONES :

CAMBIO DE DOMICILIO: Registro en el REPS de la
nueva direccion de una sede del prestador de
servicios de salud.

CAMBIO DE NOMENCLATURA Registro en el REPS de
cambios en alguno de los campos que conforman la
direccion de una sede del prestador de servicios de
salud.




RESOLUCION 3100 DE 2019

CAMBIO DE DOMICILIO
1. Formulario de Novedad.
2. Declaracion de la Autoevaluacion.

3. Documento de Existencia y Representacion Legal actualizado, de acuerdo con el
tipo de entidad.

4. Copia de la licencia de construccion.

e Es exigible a edificaciones donde funcione el prestador, construidas, ampliadas o
remodeladas con posterioridad al 2 de diciembre de 1996.

e Para prestadores ubicados en edificaciones de uso mixto construidas, ampliadas
o remodeladas con posterioridad al 2 de diciembre de 1996, se solicitara el permiso
otorgado por la propiedad horizontal para la adecuacion en la edificacion de
servicios de salud, y la licencia de construccion de la edificacion.



RESOLUCION 3100 DE 2019

5. Certificado de seguridad de la edificacion.

6. Copia del estudio de vulnerabilidad estructural,

e SOlo sera exigible a prestadores con servicios de urgencias, servicios de cirugia, o
de unidad de cuidado intensivo neonatal, pediatrico, adulto, de acuerdo con lo
establecido en la NSR 10 que funcionen en edificaciones construidas con
anterioridad al 2010.

7. Copia del plan hospitalario para emergencias.

8. Copia del plan de mantenimiento de la planta fisica incluido equipamiento fijo.



RESOLUCION 3100 DE 2019

9. Certificado de conformidad de las instalaciones eléctricas.

e Para prestadores que funcionen en edificaciones construidas con anterioridad a
mayo del 2005, se solicitarad una certificacion expedida por un profesional competente
en la cual certifique que las instalaciones eléctricas de la edificacion donde se prestan
los servicios de salud no representan alto riesgo para la salud y la vida de las
personas y animales, o atenten contra el medio ambiente. Adicionalmente el prestador
debera presentar un plan de ajustes de las instalaciones eléctricas

e Para prestadores que funcionen en edificaciones construidas con posterioridad a
mayo del 2005, o edificaciones adaptadas como instituciones de salud, se solicitara
una certificacion expedida por un organismo de inspeccion acreditado por la ONAC



APERTURA DE SEDE

1. Formulario de Novedad.

2. Documento de Existenciay Representacion Legal vigente, de la sede principal y la nueva sede.
3. En dicho certificado se debera especificar la ubicacion de la o las sedes.

4. Declaracion de la Autoevaluacion

5. Copia del documento de identidad del representante legal.

6. Copia de la licencia de construccion.

e Es exigible a edificaciones donde funcione el prestador, construidas, ampliadas o remodeladas con
posterioridad al 2 de diciembre de 1996.
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7. Certificado de seguridad de la edificacion.
8. Copia del estudio de vulnerabilidad estructural

e SOlo sera exigible a prestadores con servicios de urgencias, servicios de cirugia, o de unidad
de cuidado intensivo neonatal, pediatrico, adulto, de acuerdo con lo establecido en la NSR 10
gue funcionen en edificaciones construidas con anterioridad al 2010.

9. Copia del plan hospitalario para emergencias.

10. Copia del plan de mantenimiento de la planta fisica incluido equipamiento fijo
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11. Certificado de conformidad de las instalaciones eléctricas.

e Para prestadores que funcionen en edificaciones construidas con anterioridad a mayo
del 2005, se solicitara una certificacion expedida por un profesional competente
en la cual certifique que las instalaciones eléctricas de la edificacion donde se
prestan los servicios de salud no representan alto riesgo para la salud y la vida
de las personas y animales, o atenten contra el medio ambiente. Adicionalmente
el prestador debera presentar un plan de ajustes de las instalaciones eléctricas.

e Para prestadores que funcionen en edificaciones construidas con posterioridad a mayo
del 2005, o edificaciones adaptadas como instituciones de salud, se solicitara una
certificacion expedida por un organismo de inspeccion acreditado por la ONAC
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NOVEDADES DE SERVICIOS:

a. Apertura de servicio.
b. Cierre temporal de servicio. TRAMITE EN LINEA

Los prestadores de servicios de salud que vayan a reportar novedades relacionadas con el cierre
de uno o0 mas de los servicios de urgencias, atencion del parto, hospitalizacion pediatrica y cuidado
intensivo, deben informar por escrito de tal situacion a la secretaria de salud departamental o
distrital, o la entidad que tenga a cargo dichas competencias, y a las entidades responsables de
pago con las cuales tengan contrato, minimo veinte (20) dias calendario antes de reportar el
registro de la novedad de cierre en el formato de novedades, con el fin de que dichas entidades
adopten las medidas necesarias para garantizar la prestacion de servicios de salud a los usuarios



RESOLUCION 3100 DE 2019

c. Reactivacion de servicio. TRAMITE EN LINEA
d. Cierre definitivo de servicio. TRAMITE EN LINEA

A EXCEPCION DE IPS CON CIERRE de uno o mas de los servicios de urgencias, atencion
del parto, hospitalizacion pediatrica y cuidado intensivo.

e. Apertura de modalidad. TRAMITE EN LINEA
f. Cierre de modalidad. TRAMITE EN LINEA
g. Cambio de complejidad. TRAMITE EN LINEA

APLICA TRAMITE EN LINEA, PARA CAMBIO DE BAJA O MEDIANA COMPLEJIDAD



RESOLUCION 3100 DE 2019

h. Cambio de horario de prestacion de servicio. TRAMITE EN LINEA
I. Traslado de servicio. TRAMITE EN LINEA
j. Cambio de prestador de referencia.

k. Cambio de especificidad del servicio.




RESOLUCION 3100 DE 2019

NOVEDADES DE CAPACIDAD INSTALADA.

TODAS LAS NOVEDADES DE CAPACIDAD INSTALADA APLICAN PARA TRAMITE EN LINEA




RESOLUCION 3100 DE 2019

RADICACION DE TRAMITE A

10.5 Para efectos de solicitud de tramite de las novedades, los prestadores se servicios de salud, deben
adjuntar los soportes solicitados y radicar en medio fisico los documentos que se relacionan ante la
secretaria de salud departamental o distrital o la entidad que tenga dichas competencias.

El tramite en linea de las novedades se realiza mediante el enlace de novedades del
REPS y queda registrado en forma inmediata, no requiere radicacion en la secretaria de salud
departamental o distrital, o la entidad que tenga a cargo dichas competencias.

Enlace:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades tramite linea declaracion autoevalua
cion.pdf



https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades_tramite_linea_declaracion_autoevaluacion.pdf
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RESOLUCION 3100 DE 2019

1. Toda solicitud de tramite en el reps, debe ser firmada por el representante legal.

2. Adjuntar los soportes para el tramite de novedad solicitado segun los requisitos minimos
establecidos en el orden descrito en el manual. Los soportes deben radicarse en documento

pdf.

3. Carpeta :La unidad de conservacion debe ser la carpeta cuatro aletas
No se debe utilizar: A-Z, pastas tres argollas, bolsas, o cualquier otro elemento no archivistico

Para una mejor organizacion en sus soportes y revision nuevamente de su tramite
solicitado, se le solicita enviar todos los soportes completos, no se aceptan documentos
anexos sueltos por seguridad del expediente de cada prestador. y seguimiento de la

trazabilidad de su proceso.
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