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RESOLUCION 3700 DE 2079

1. Ingrese al Reqistro Especial de Prestadores de Servicios de Salud-REPS, a través del
siguiente enlace:

Registro kspedal de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
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INGRESO DILIGENCIAMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PARA RENOVAR LA HABILITACION UN AND MAS

ACTUALICE SU PORTAFOLIO Y REALICE LA DECLARACION DE AUTCEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD DE
ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019 Y LA RESOLUCION 2215 DE 2020
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La actualizacion del portafolio y declaracion de autoevaluacion de servicios de salud se
realiza por medio del ingreso al formulario de novedades de prestador.

a. Registre usuario y contrasena actuales

El usuario consta de 12 digitos; corresponde al codigo de prestador (10 digitos) y al nimero

de la sede principal (2 digitos) Ejemplo: 11001xxxxxxx. Registre su contrasefia actual en el
campo correspondiente.
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Oprima el botdn ingresar y encontrara en el lado izguierdo de su pantalla, el siguiente meni:
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2. Mi estado

Esta funcionalidad permite conocer el estado de las cinco actividades que debe realizar el
prestador de servicios de salud para la actualizacion del portafolio y la declaracion de la
autoevaluacidn de servicios de salud.



Al dar click en Mi estado, visualizara lo siguiente:
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En el submend, Actualizacion de portafolio v declaracion autoevaluacion de servicios,
enconfrara cada uno de los pasos para realizar el proceso de actualizacion del portafolio v
declaracion de la autoevaluacidn de servicios.

La actualizacion del portafolio y declaracidon de la autoevaluacion de servicios de salud, se
debe realizar para cada una de las sedes de prestador inscritas en el REPS, empezando
por la sede principal y ejecutando las cinco actividades que se relacionan a continuacion:

1. Cambie contrasefia

2. Cambie correo electronico

3. Actualice portafolio de servicios

4, Declare autoevaluacion de servicios

5. Imprima distintivos de habilitacion de servicios.

1. Cambiar contraseria

v Achualizacion portafolio y

Al dar click en “cambiar mi contrasefia”,

declaraciin au toevaluaciin de

visualizara en la pantalla su usuario ¥ los corvicios
i By » M estado..

campos para registrar la nueva contrasenia: LT
Servicios
wer Actualizacién Portafolio de
Servicios
Dedaracion Autoevaluacidn de
Sendicios
Var Dedaracion Autcavaluadien da
Sensicios
Imprimir Distintivos de
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3. D mibiar mi condrazans
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%, Grabar | g Ayuda |

CAMBIAR MI CONTRASERA.

Usuane ] ]
Cortrasefia actual | |

|

Fermeto de la contraselio: Mueve carecteres como minime v masdme veinte,

Debe tener como minimo los siguientes cardcteres: Maylsculas, mindsculas ¥ nimeros.
Confirmar Contrase’a | ]

Huewa Cortrasefia

Recomendaciones:
Formato de contrasefia nueve (9) caracteres como minimo y maximo veinte (20). Debe

tener como minimo los siguientes caracteres: Maylsculas, mindsculas y nimeros.
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Una vez finalizado el proceso, oprima el botdn Grabar

En la opcidn “Mi estado” visualizara que cambid de color gris a color azul la casilla de
cambio de contrasefa.



2. Cambiar correo electrénico:

De click sobre “Actualizacion Portafolio de Servicios™ y seleccione la sede principal
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Registre el correo electronico, en los campos correo electronico prestador v sede; los
cuales deben ser confirmados en los campos correspondientes a prestador v sede, oprima
el boton grabar y visualizara la siguiente informacian:
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De click en el botdn aceptar

Recuerde que la actualizacion del portafolio, se debe realizar por cada sede (iniciando por
la sede principal) v servicio por servicio.

3. Actualizacion poriafolio de servicios.

a. En la parte inferior visualizara los servicios habilitados por el prestador de los cuales
debera realizar actualizacion uno a unao.
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Seleccione el servicio, al dar click, se desplegara toda la informacion para realizar el
proceso de actualizacion del portafolio v podra visualizar a manera de informacion, como
se encuentra actualmente habilitado el servicio antes del proceso de actualizacion del
portafolio de servicios (modalidades, complejidad v capacidad instalada).

De igual manera podra visualizar el boton: ver tabla de transicion de servicios, la cual
descarga un PDF donde se visualiza la tabla de transicion de servicios de la Resolucion
2003 de 2014 a la Resolucion 3100 de 2019.



Oprima el boton diligenciar servicio:
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Lo cual le permite abrir las nuevas funcionalidades para continuar con el proceso de
actualizacion de portafolio de servicios, de la siguiente manera:

a- HORARIOS DEL SERVICIO

b- MODALIDAD DEL SERVICIO

c- COMPELJIDAD DEL SERVICIO

d- ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

e- CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

A continuacion, veremos el detalle de cada una de estas funcionalidades:
a- HORARIOS DEL SERVICIO



Oprima el boton diligenciar servicio:

El prestador debe declarar para cada uno de los servicios los horarios de atencion, dia por
dia; puede copiar el horario del dia lunes para el resto de la semana, dando click en el

botdn adicionar.
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b- MODALIDAD DEL SERVICIO

La aplicacion trae la informacion que viene del servicio de salud anteriormente declarado y
de esta manera sera homologada, es decir que el prestador no podra cambiar las
condiciones actuales como se encuentra declarado el servicio, si lo requiere debera

realizar una novedad.
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c- COMPELJIDAD DEL SERVICIO

El prestador debe seleccionar una sola complejidad para la prestacion del servicio de
salud. Para los servicios que actualmente registran varias complejidades, el prestador
debe seleccionar una de ellas, en la cual se continuard realizando la prestacion del
servicio de salud.
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d- ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

En las especificidades de los servicios, el prestador visualizara todas aguellas activas de
la tabla de parametros de servicios del REPS. Debe dar click en el botdn cambiar y el
estado actual guedara en Sl

T e 2 T

e- CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

El prestador de servicios de salud visualizara la homologacion de su capacidad instalada;
para los servicios donde se origina una nueva capacidad instalada, el prestador podra
dilipenciar la capacidad instalada con que ofertard el servicio de salud.

Ejemplo: para los servicios de consulia externa, actualmente la capacidad instalada
reportada en el REPS son las salas de procedimientos; la Resolucion 3100 de 2019,

establece gue se deben reportar los consultorios como capacidad instalada, por lo cual, el
sistema permitira su diligenciamiento.
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Una vez realizadas las anteriores acciones, debe oprimir el botdn grabar; para guardar la
informacion de manera preliminar del servicio que esta diligenciando.
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Ahora, se selecciona el siguiente servicio, SI APLICA

Una vez realice el proceso para la totalidad de los servicios, oprima el botdn vista
preliminar portafolio de servicios de servicios con lo cual se genera un PDF, donde se
evidencia el estado de los servicios diligenciados.
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Después de revisar el PDF, para finalizar el proceso de actualizacion del portafolio, el
prestador debera marcar el botdn “He visualizado preliminarmente mi actualizacion de
portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento generado para actualizar mi
portafolio de servicios.
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Adicionalmente debe marcar la caja de dialogo y por Ultimo oprimir el boton grabar, el cual
realizara la homologacion de la actualizacion del portafolio de servicios segin lo declarado
por el prestador de servicios de salud.
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El prestador de servicios de salud debe verificar que la actualizacion del portafolio de
servicios corresponda a la totalidad de los declarados, en cumplimiento de lo
establecido en la Resolucion 3100 de 2019.

4. Ver actualizacion portafolio de servicios

= Achalizacion portafolio y )

e L e En esta opcion el prestador de servicios de
salud podra wvisualizar su actualizacion de
portafolio de servicios de salud en el estado
en gque se encuentre:

« BORRADOR: no ha terminado la

| D'd“”;'d'" Autosvaluscin de actualizacion del portafolio de servicios de
| Ver Declaracidn Autosvaluacién de salud

Servicios

Imprimic Distintives de « FINALIZADO: estado terminado de la
* Habilizacion de Servicios-Res. aciualizacidn del portafolio

2100 de 2019

Tenga en cuenta que despuss de haber realizado la actualizacion del Portafolio de
Servicios, el prestador no podra realizarla nuevamente.
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Si ha finalizado la actualizacion del portafolio para la sede, oprima el botdn aceptar y
posteriormente oprima el botdn grabar.
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Se descarga un PDF, donde visualizara lo siguiente:
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Ingresar en boton “Mi estado” donde puede verificar el avance en la actualizacion del
portafolio de servicios.
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En el mend del lado izquierdo de su pantalla visualizara el link para el ingreso a esta
funcionalidad
chualizacion portafolio y
dedaracion autoevaluadon de

SETVICIS
¥ Mi estado...
Actualizacion Portafolio de

Servidos
Ver Actualizacién Portafolio de
Servidos

—ﬁ Dedlaradan Autoevaluacion de
Servidos

Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivas de

= Habilitacién de Servicios-Res.
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Seleccione la sede del prestador que realizara la declaracion de la autoevaluacion de
servicios, recuerde gue debe seleccionar una sede gue haya finalizado la actualizacion
del portafolio de servicios.

Diligencie las condiciones de Capacidad Técnico Administrativas - Capacidad de
Suficiencia Patrimonial v financiera y capacidad tecnologica y cientifica (para profesional
independiente aplica solamente las condiciones de capacidad tecnoldgica y cientifica)

En el caso de capacidad tecnoldgica vy cientifica el prestador deberd seleccionar el
cumplimiento para cada uno de los servicios de salud de los que realizd € proceso de
actualizacidn del portafolio de servicios.
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Por defecto aparece la descripcion cumple MO, debe oprimir el botdn cambiar y el
estado cambiara a 5.

For defecto aparece la descripcidn:

NO

Despues de haber realizado la declaracion de la autoevaluacion de senvicios para todos
los servicios listados en el formulario, oprima el botan:

Wisualizacion previa Autoevaluacién de Enwldn!‘

El cual le permite visualizar de manera preliminar su declaracion de autoevaluacion de
servicio. Si esta de acuerdo con este documento, seleccione posteriormente la caja de
dialogo:

¥ He leido v astoy da acuerda con el documanto de la Declaracién de la Autoevaluacidn de Servicios.

Por Gitimo, oprima el botdn grabar para finalizar el proceso de declaracion de
autoevaluacion de servicios.
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Al oprimir el botdn ver declaracion 7. Imprimir distintivos de habilitacién de

autoevaluacion de servicios, podra servicios
:ﬁﬁ%méﬁ dgEd:erifiEgs gg En esta funcionalidad el prestador
de servicios de salud podra realizar

salud. P - .
la ultima actividad de las cinco
relacionadas en este proceso, para

3 lo cual debe oprimir el boton
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Seleccione la sede del prestador que desea realizar la impresion de los distintivos de
habilitacion de servicios gue realizd la declaracion de la autoevaluacion de servicios;
sequidamente se listaran los servicios de salud habilitados de los que podra imprimir los
distintivos de habilitacidn.

Nota: esta actividad de la autorizacion de los distintivos de habilitacion de
servicios depende de la gpmha-::fdn por la entidad departamental o distrital de
salud; sin esta autorizacion el prestador de servicios de salud no podra realizar la
impresion de los distintivos.
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